AL SIGMA.

Sachbearbeiter Personal (m/w/d) in Teilzeit

Du gehst gerne mit Menschen um und bist engagiert und verantwortungsbewusst? Du liebst es, Struktur in eine Vielzahl von Daten zu bringen?
Du nimmst tdgliche Herausforderungen sportlich und bist gerne im Team?

Dann bist du bei uns richtig, denn wir suchen genau dich!

Deine Aufgaben:

- Erstellung der monatlichen Lohn- & Gehaltsabrechnung mittels PERSONIO
- Selbstdndiges Bearbeiten des Melde- und Bescheinigungswesen

- RegelmaBiges Erstellen und Fiihren von internen und externen Statistiken
- Abstimmung der Lohn- & Gehaltskonten

- Ansprechpartner fiir Mitarbeitende und Behdrden

- Unterstiitzung bei Lohnsteuer- und Sozialversicherungspriifungen

- Vorbereitung und Unterstiitzung beim On- & Offboarding

Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische bzw. personalspezifische Ausbildung

- Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion

- Gute Kenntnisse in Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

- Sicherer Umgang mit MS-Office sowie idealerweise PERSONIO

- Selbstdndige Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe sowie starkes Sorgféltigkeitsbewusstsein
- Teamgeist und Kommunikationsfahigkeit

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot:

- Angemessene Vergiitung mit Urlaubs- & Weihnachtsgeld

- 30 Tage Urlaub

- Diverse Benefits

- Flache Hierarchien und kollegiale Arbeitsatmosphare bei offener Unternehmenskultur mit echtem Teamgeist
- Intensive und individuelle Einarbeitung

Wir sind ein mittelstandisches Familienunternehmen mit iiber 40 Jahren Erfahrung - unabhangig, innovationsfreudig, begeisterte Radfahrer. Unsere Produkte
sind bekannt fiir intuitive Bedienung und ehrliche Qualitat. SIMPLY.GOOD.CYCLING. ist fiir uns mehr als ein Claim - es ist ein Versprechen an unsere Kunden
und unser taglicher Ansporn.

Wenn unsere Werte dich iiberzeugen und du dich mit diesen identifizierst, dann bewerbe dich jetzt. Deine Ansprechpartnerin ist Claudia Kretzschmar,
Claudia.Kretzschmar@sigma.bike, Phone 06321- 9120 136.
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